Le saviez-vous ?
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Le chef de mission supervise les fiches et feuilles de travail une fois le travail terminé en cliquant
sur SUPERVISER.

+ VALIDER ¥ SUPERVISER X ANNULER

Les options de la fiche collaborateur (voir page d'accueil/Cabinet/Collaborateurs) vous
permettent cependant d'attribuer un niveau de supervision a chaque collaborateur. Il est
nécessaire d'avoir activé l'option "Superviser" dans l'onglet "Droits Spécifiques" si vous souhaitez
superviser des feuilles de travail (Etats financiers et DR).

Un collaborateur ayant un niveau de supervision 1 ne pourra pas superviser un collaborateur de
niveau de supervision 2.

SUPERVISION DE VOS TRAVAUX
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Notes de supervision

Vous avez la possibilité d'ajouter une note de supervision (1] pour chaque supervision apposée
sur une méme fiche. L'historique de ces supervisions et les commentaires associés sont
consultables lorsque vous cliquez a nouveau sur le bouton "superviser" ou en cliquant sur l'icone
w a droite des initiales du superviseur dans le ruban d'entéte de fiche ou la feuille de travail

concernee.
A Revisfudit Premium - Supervision x

Supervision
Note de supervision

Affecté a
Historigue des visas
. Superviseur - Date N Note de supervision Affectea¥ ~ Niveau >
{57 KD 25/05/2021 Note de supervision KD Tous....

Superviser dé&finitivermenrt Sup Annuler

L'assistant de supervision vous permet également de superviser de fagon définitive @ Lafiche
ne pourra ainsi plus étre modifiée, sauf déverrouillage avec le mot de passe du superviseur.

A noter : lorsque vous modifiez une fiche ou une feuille supervisée, un rappel du commentaire
attaché a la derniéere supervision apparait. Vous avez la possibilité d'ajouter a votre tour un
commentaire pour justifier votre modification. Celui-ci apparait dans [I'historique des
supervisions (voir ci-avant).

A RevisAudit Premium - Supervision

Validation

Dermnier point remonté par le superviseur
Note de supervision

Commentaire
Réponse d'un collaborateur ayant modifié et validé la feullle aprés validation

Annuler
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Cette réponse est ensuite reprise dans la synthése des supervisions et commentaires :

RevisAudit Premium - Supervision

Supervision

- -

N Superviseur . Date 7 Note de supervision Affecté aY 7 Niveau >

iver KD 25/05/2021 MNote de supervision KD Tous

S KD 25/05/2021 Réponse d'un collabarateur ayant modifie et validé la feuille
aprés validation

Supervision globale
Certaines feuilles permettent la supervision globale de plusieurs feuilles et/ou fiches validées :

Supervision ~ Supervision Supervision par

totale d'un cycle feuille/fiche
Risques liés au contrdle \/ \/

Dossier de Révision

Eléments liés au risque d'anomalies significatives J J
et contrbles spécifiques *
Autres cas

v

* Dossier de Controle CAC en navigation temporelle

Lorsque le logiciel a fini d'appliquer la supervision a toutes les feuilles et/ou fiches validées, un
message vous indique "Supervision terminée”.

Supervision terminée.

o
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Superviser le dossier de contréle CAC

M MM22P018

MANUEL UTILISA Option "superviser le dossier de controle CAC"

accessible depuis la synthese RAS & Controles

Superyi

spécifiques (étape 5).

Synthese des supervisions
Différentes syntheses des supervisions vous permettent de suivre I'avancement du travail :

e au global, via I'état d'avancement ;
e pour les grands ensembles de votre dossier en vous plagant sur le nom desdits
ensembles dans l'arborescence : dossier permanent, risques liés au controle, états
financiers, ...

Synthese des validations et supervisions

Bouton de supervision de cycle accessible sur les fiches Synthese
des cycles dans les Risques Liés au Contrdle (DCI) et DR.

Vous retrouvez la revue de I'ensemble des validations et supervisions en cliquant sur le bouton

En cours
Bm Cléture am : 31/12/2020

dernigre modification le 25/05/2021

@ < > B B ar
MANUEL UTILISATEUR V7
® 31122018 v

Total temps affecté :0h Om

Total temps réalisé 0h Om
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~ = Mise & jour du Dossier P
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Relations et transactions
Continuité d'exploitation

* Bl Evaluation des risques i
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Utilisation des travaux de
Evaluation du risque d'ang
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Procédures d'inventaire
Demandes de confirmatio|

B importation balance / écrit|
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Controles de légalité (rapg
Evénements post-cléture
Préparation du Rapport Sf
Préparation attestations ré
‘Questionnaire de fin de m|
Lettre d'affirmation
Revue du signataire et déq
Synthése du dossier
Communication au client
Préparation Rapport sur
Signature du rapport

Commentaires

A RevisAudit Premium - Revue des validations/supervisions du dossier

Revue des validations/supervisions du dossier
Validé par :

Tous~| Supervisé par

cycle

~ Affectéa:

M Capital
M Filiales
M Etablissements
W Registres
M Fiscal
W Social
B Emprunts
B Immobilisations.
(2] Prise de connaissance et évaluation du RA!
B Risques inhérents par cycle

~ M Clients

v ok Note de supervision
& Réponse dun collaborateur ayant modifié et validé la feuille
M Stocks
M Trésorerie
~ B Risques liés au controle

M Organigramme

v L. Environnement de contréle

W Questionnaires
~ . Systéme d'information
W Questionnaires
~ A Clients

¢ W ¥ 5 B

WWALIDER  SUPERVISEF  XANNULER

- o x
Le
B MANUEL UTILISATEUR VT
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C1 le 10/09/2018 Acceptation et maintien de la mission
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C1 le 22/08/2018 v[2] Prise de connaissance et évaluation du RAS
C1 le 21/08/2018 O Risques Difus
AP le 20/08/2018 Entité et son environnement
C1le 02/10/2018 Environnement de contrdle
2124% Fraudes et Blanchiment
0.00% 25/05/2021 26/05/2021 Respect des textes légaux
KD le 25/05/2021 KD le 26/05/2021 Continuité dexploitation
KD le 2510512024 3 17:25 KD [ Transactions avec les parties lies
KD le 25/05/2021 3 17:39 \ Risques inhérents par cycle
KD le 25/05/2021 KD le 26/05/2021 M Clients
KD le 25/05/2021 KD le 26/05/2021 M Stocks
2113% 25/05/2021 20/08/2018 Immobilisations
KD le 25/05/2021 W Tiésorerie
42.00% KD le 25/05/2021 Immo financiéres
C1 le 20/08/2018 -1 Foumisseurs
28.00 % KD [}25!06:‘2021 Personnel
GC1 le 24/08/2018 Emprunts
71.00% KD le 25/05/2021 Capitaux propres
1 - i inan Fiscalité
Autres actifs & passifs
[ Autres produits & charges
Associés & cptes courants
K1 Bisruiac 6 A cnntale

La revue des validations et supervisions vous permet également de consulter les informations

relatives a la supervision (date, superviseur, commentaires) (2}
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